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Check box  WWRP RPA Grant Process Checklist 

 
Materials needed  Acquisition  Acquisition/ 

Development 
Acquisition/
Restoration 

 (Acq, 
Dev, Rest) 

APPLICATION PHASE  

Start a new application in PRISM:   ANYTIME 

  PRISM Data:   Application Wizard and Project Level Tabs 

 
 Project Name (do not include the word “project” in 

the name) 
•   •   •   •  

   Funding Program  •   •   •   •  

   Project Type  •   •   •   •  

   Primary Sponsor  •   •   •   •  

   Roles (identify a Project Contact)  •   •   •   •  

   Description (project)  •   •   •   •  

   Funding Request  •   •   •   •  

Application Materials:    Due by 5/3/2010 

  PRISM Data:   Project Level Tabs 

   Application Questions  •   •   •   •  

   Metrics  •   •   •   •  

   Permits    •   •   •  

   Attachments (see list below)  •   •   •   •  

   Submit  •   •   •   •  

  PRISM Data:  Worksite Level Tabs 

   Worksite Description  •   •   •   •  

   Work Types    •   •   •  

   Cost Estimates    •   •   •  

   Metrics    •   •   •  

   Application Questions  •   •   •   •  

  PRISM Data:  Property Level Tabs 

   Property Description  •   •   •   •  

   Cost Estimates  •   •   •   •  

   Metrics  •   •   •   •  

   Application Questions  •   •   •   •  

  Attach Documents in PRISM 

 

 Maps, site plans, photos, etc. (draft design plan 
for development or combined projects only) 
http://www.rco.wa.gov/doc_pages/app_materials.shtml#
wwrp  

•   •   •   •  
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Materials needed  Acquisition  Acquisition/ 

Development 
Acquisition/
Restoration 

 (Acq, 
Dev, Rest) 

Plans establishing grants eligibility:     Due 6/15/2010 

   Adopted habitat or conservation plan  •   •   •   •  

 
 Self Certification Form 

http://www.rco.wa.gov/grants/planning_requirements.sh
tml  

•   •   •   •  

   Adoption resolution or ordinance for the plan  •   •   •   •  

Project Review Meeting Materials:     Due 3 days before scheduled appointment  

  Attach Presentation in PRISM 

   PowerPoint presentation  •   •   •   •  

Technical Completion Date:    7/23/2010    

  Attach Documents in PRISM 

 

 RP Authorizing Resolution (adopted with original 
signature – lead entity, local government, Native 
American tribe, or nonprofit organization) 
http://www.rco.wa.gov/doc_pages/app_materials.shtml#
wwrp  

•   •   •   •  

 

 Application Authorization Memorandum – 
(state agencies only  – original signature) 
http://www.rco.wa.gov/doc_pages/app_materials.shtml#
wwrp 

•   •   •   •  

 
 Documentation of consultation on acquisitions 

with local jurisdictions 
•   •   •   •  

   Legal Opinion (first time applicants only)  •   •   •   •  

 
 Multi Site Acquisition Strategy (if buying multiple 

parcels) 
•   •   •   •  

 
 Draft Evaluation Question 

Responses/Presentation Script (Draft – submit for 
review to grant manager if desired)

•   •   •   •  

Evaluation  Meeting Materials:     Due 3 days before scheduled appointment  [except evaluation responses] 

  Attach Items in PRISM 

   PowerPoint Presentation  •   •   •   •  

 
 FINAL Evaluation Question 

Responses/Presentation Script (due on the day of 
evaluation) 

•   •   •   •  

Recreation and Conservation Funding Board  Preliminary Approval:    10/28/2010 
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Materials needed  Acquisition  Acquisition/ 

Development 
Acquisition/
Restoration 

 (Acq, 
Dev, Rest) 

Certification of Match Form Due:    May 2011 

 

 Certification of Match due 30 days before 
the RCFB funding meeting (lead entity, local 
agency, Native American tribe or nonprofit; state 
agencies, if they have a match)

•   •   •   •  

 
 Property secured (in escrow, purchase and sale 

agreement, waiver of retroactivity, draft 
easement, etc.) 

  •   •   •  

Recreation and Conservation Funding Board  Final Approval:   June 2011     

 

AGREEMENT PHASE  

Post Approval Materials – Preparing the Project Agreement  (All due no later than 60 days after Board approval) 

   Project Milestones Worksheet  •   •   •   •  

   Preliminary Title Report  •   •   •   •  

ACTIVE PHASE  

Funded Projects:   Active Grant Status 

 
 Cultural Resources Survey/Assessment (if 

required, due to RCO before restoration or 
enhancement begins) 

  •   •   •  

 
 Progress Reports (frequency described in 

Agreement milestones – use PRISM to complete 
report) 

•   •   •   •  

 
 Acquisition documents (appraisal, appraisal 

review, Deed of Right, Title Insurance etc.)
•   •   •   •  

 
 Reimbursement request (bill as per established 

milestones in Project Milestones)
•   •   •   •  

   Interim inspections    •   •   •  

Funded Projects:    Project Closure 

   Final inspection with RCO grant manager  •   •   •   •  

   Submit final bill and all final documents  •   •   •   •  

 
 Final development or enhancement or 

restoration plan (if changed) 
  •   •   •  

   Complete a final report (done in PRISM)  •   •   •   •  
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Materials needed  Acquisition  Acquisition/ 

Development 
Acquisition/
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 (Acq, 
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 COMPLIANCE PHASE   

   Inspected periodically by RCO staff    •   •   •  

 
 Maintain property in compliance with the 

RCO grant agreement 
•   •   •   •  

Key:    = required; shaded box means item is not required 

 


